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Keski-Suomen hyvinvointialueen
julkisen koulutuskalenterin Juuren
kayttoohjeet

Infolaatikko

Tassa ohjeessa kaydaan lapi Keski-
Suomen hyvinvointialueen julkisen
koulutuskalenterin Juuren kayttoohjeet.

Keski-Suomen hyvinvointialue | www.hyvaks.fi
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Sisallysluettelo

Koulutuskalenterin kayttajaksi rekisterdityminen
Koulutukseen ilmoittautuminen

[lmoittautumisen peruminen

Oma profiili ja tietojen paivittdminen koulutuskalenterissa
Koulutusten hakuagentti

O N N OB~ DN

Lisatietoja ja apua

Ilmoittautuessasi ensimmaista kertaa Keski-Suomen hyvinvointialueen jarjestamiin
julkisiin koulutuksiin koulutuskalenterimme Juuren kautta, sinun tulee ensin
rekisteroitya koulutuskalenterin kayttajaksi. Jatkossa paaset ilmoittautumaan
koulutuksiin luomillasi kayttajatunnuksilla.

Koulutuskalenterin kayttajaksi rekisteroityminen

Ennen kuin voit ilmoittautua Keski-Suomen hyvinvointialueen jarjestamiin
koulutuksiin, sinun tulee rekisteroitya koulutuskalenterin kayttajaksi. Paaset
rekisterditymaan koulutuskalenterin ylalaidasta loytyvan Kirjaudu / Rekisteroidy -
painikkeen kautta.

Tervetuloa Keski-Suomen hyvinvointialueen julkiseen koulutuskalenteriin

RekisterGityminen Juuri-koulutuskalenterin kayttajaksi

1. limoittautuessasi koulutukseen ensimmaista kertaa, rekisterdidy alla olevan Kijaudu/Rekisterdidy -painikkeen kautta. Klikkaa avautuvalta naytélta UUSI KAYTTAJA -painiketta

2. Tayta tietosi rekisteroitymislomakkeelle ja klikkaa Rekisterdidy

3. Saat ilmoittamaasi sahkdpostiosoitteeseen vahvistuksen rekisteroitymisesta.

4. Huomioithan, etta tassa vaiheessa olet vasta rekisterGitynyt koulutukseen. limoittautuaksesi ensimmaisen kerran koulutuksiimme., seuraa Koulutukseen iimoittautuminen -ohjetta.
5. Ota luomasi kayttajatunnukset (séhkdpostiosoite ja salasana) talteen, rekisterditymisen jalkeen paaset jatkossa iimoittautumaan koulutuksiimme nailla tunnuksilla.

Koulutukseen ilmoittautuminen

1. Valitse haluamasi koulutus kalenterista. Koulutukset I0ytyvat sen paivan kohdalta jolloin ne jarjestetaan.

2. Klikkaa naytdlle avautuvasta ponnahdusikkunasta Jatka ilmoittautumiseen-linkkia

3. Klikkaa koulutusohjelman yla- tai alalaidasta Kirfjaudu / Rekisterdidy -painiketta.

4. Syota avautuvaan nayttoon rekisterdimasi kayttajatunnukset (sahkopostiosoite ja salasana) ja klikkaa ok.

5. Mene koulutusohjelman alalaitaan ja kiikkaa limoittaudu kurssille -painiketta. Onnistuneesta iimoittautumisesta saat automaattisen vahvistusviestin sahkopostiisi seka jarjestelman naytélle

‘Ongelmatilanteissa ota yhteytta koulutuspalvelut(at)hyvaks.fi

HUOMAATHAN: Jos olet Keski-Suomen hyvinvointizlueen tyontekija, sinun tulee ilmoittautua koulutuksiin Juuri-jarjestelman kautta. Linkin 16ydat Polku-intran etusivulta

Kirjaudu / Rekistergidy

Avautuvan nakyman kautta voit rekisteroitya Uusi kayttaja -painikkeesta ja jatkossa
kirjautua koulutuskalenteriin luomillasi kayttajatunnuksilla. Uusi kayttaja -painikkeen
kautta paaset rekisterditymislomakkeelle tayttamaan omat tietosi.

REKISTEROIDY TAI KIRJAUDU ENNEN ILMOITTAUTUMISTA/ ILMOITTAUTUMISEN PERUMISTA

Jos olet uusi kdyttdja, rekisteroidy ensin klikkaamalla tasta. UUSI KAYTTAJA

Kun rekisterditymisesi on hyvaksytty, saat sahkdpostiisi viestin, jonka jalkeen voit ilmoittautua koulutuksiin.

Jos olet jo aikaisemmin rekisteroitynyt, ja haluat ilmoittautua tai perua aiemman ilmoittautumisesi, Kirfjaudu ensin tayttamalla alla olevat kentat ja paina Ok-painiketta.

Koulutuskalenteriin rekistersimasi kayttajatunnus
(sdhkopostiosoite)™

Salasana*

Ok

Unohtuiko salasana

Keski-Suomen hyvinvointialue | www.hyvaks.fi
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Tayta rekisterditymislomakkeella pyydetyt tiedot huolellisesti. Ilmoittamasi
sahkdpostiosoite toimii jatkossa kayttajatunnuksenasi Juuri-koulutuskalenterissa.
Mikali alasvetovalikoista (tehtava, henkiloryhma) ei loydy sinulle sopivaa ja kuvaavaa
vaihtoehtoa, valitse vaihtoehto Muu. Kun olet tayttanyt kaikki tiedot, muista painaa
lomakkeen alalaidan Rekisteréidy-painiketta, joka aktivoituu, kun pakolliset tiedot

on taytetty.

- Laskutusosoite on rekisteroitymislomakkeella pakollinen tieto. Keski-
Suomen hyvinvointialueen koulutukset ovat kuitenkin paasaantoisesti
maksuttomia esimerkiksi JAMK:n ja POKE:n opiskelijoille ja henkildstolle.
Loydat tarkempaa tietoa koulutuskohtaisista osallistumismaksuista
koulutuksen tiedoista, kohdasta Osallistumiskulut. Mikali kuulut em.
kohderyhmiin, voit kirjoittaa laskutusosoitekenttaan tiedon missa

oppilaitoksessa opiskelet/tydskentelet.

- Kaytamme kerattyja tietoja ainoastaan koulutusten toteuttamiseen eika niita

luovuteta ulkopuolisille tahoille.

REKISTERDITYMINEN
Sihkopostiosoitteesi™
Vahvista sahk&postiosoitteesi®
Salasana®

Vahvista salasana®

Sukunimi*

Etunimet®

Kutsumanimi*
Matkapuhelin®
Henkiléryhma*
Tehtava®

Organisaatio™
Anna laskutusosoite taydellisena, mukaaniukien maksajan nimi

Laskutusosoite®

[JHyvaksyn tietojeni rekisterdinnin

Ulkopuolinen organisaatio

Merkkeja jaljella-512/512

Saat onnistuneesta rekisterditymisesta automaattisen kuittauksen sahkdpostiisi.
Huomioithan, etta tassa vaiheessa olet vasta luonut kayttajatunnukset
koulutuskalenteriimme, mutta et ole vield ilmoittautunut mihinkaan koulutukseen.
Kun haluat ilmoittautua, seuraa ohjeita Koulutukseen ilmoittautuminen -kohdasta.

Keski-Suomen hyvinvointialue | www.hyvaks.fi
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Kun

olet kirjautunut sisaan Juuri-koulutuskalenteriimme, sinulle nakyy oikeassa

ylalaidassa seuraavat painikkeet

Kou

Kalenteri-painikkeesta paaset koulutuskalenteri-nakymaan
Lista-painikkeesta paaset etsimaan koulutuksia koulutusohjelma-nakyman
kautta

Koti-painikkeesta paaset omaan profiiliisi

Henkilo-painikkeesta paaset

muokkaamaan omia profiilitietojasi —

Nuoli-painikkeesta voit kirjautua ulos 6 ﬁ 1 C"'
jarjestelmasta

lutukseen ilmoittautuminen

Koulutuksiin voit ilmoittautua Koulutuskalenteri- tai Koulutusohjelma -nakyman
kautta. Suosittelemme ensisijaisesti Koulutuskalenteri-nakyman kayttoa ja se
kaydaan tassa ohjeessa siksi tarkemmin Lapi.

Koulutukset nakyvat koulutuskalenterissa sen paivan kohdalla, jolloin ne
Jjarjestetaan. Koulutuskalenterinakymassa voit rajata kalenterissa nakyvia
koulutuksia oikean ylalaidan valikoiden kautta. Valikot tulevat taydentymaan
myohemmin.

Kalenterissa voit liilkkua nuolipainikkeilla eteen- ja taaksepain (< ja > vaihtavat
kuukautta, << ja >> vuotta) tai valita haluamasi kuukauden keskelta alasvetovalikosta.
Koulutukset on merkitty kalenteriin varikoodeilla, joiden selitykset loytyvat
kalenterin ylalaidasta.

oma imotiautuminen Varssiata s prit

Pitka

koulutus . Pitka koulutus Pitkd koulutus Pitka Koulutus Pitka Koulutus Pitka Koulutus

-Kaikki- -

Paikka | jeaikki- -

Alkatauluttaatiomat: |y se - -

Haavanhoito-koulutus (mall)

Etsi koulutus kalenterista (jos tiedat ajankohdan, mene ko. kuukauden kohdalle ja
etsi oikea paiva, voit myods rajata hakua ylalaidan valikoiden avulla, esim. etsia
tietyssa paikassa jarjestettavia koulutuksia tai tietyn aihealueen koulutuksia).
Klikkaa koulutuksen nimea, josta haluat lisatietoja tai johon haluat ilmoittautua.
Naytolle avautuu pop up —ikkuna, jossa nakyy koulutuksen perustiedot seka linkki
Jatka ilmoittautumiseen.

Keski-Suomen hyvinvointialue | www.hyvaks.fi
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j Haavanhoito-koulutus (malli)

ul

ollisuus ilmoittautua koulutukseen myds etana:

Kurssin nimi:
Sisals:

Haavanhoito-koulutus (malli)

haavanhoitotuotteen

Paikka:

Tietotaitopaja, Koivu-tila

Ajankohta: 01.08.2023 - 01.08.2023
Ajankohdan selite: Kilo 13:00-15:00

Vapaita paikkoja- 15
Kohderyhma
Vastuuhenkils:

osaamisen ja kehittamisen palvelut

etunimi.sukunimi@hyvaks.fi
Jarjestava organisaatio:
Kylla

Oppil tunnistamaan erilaiset haavatyypit Idakarin antaman diagnoosin varme
(akuutti, krooninen, painehaava, laskimo- vai valtimoperainen) ja valitsemaan

Jyvaskyla, Sairaala Nova, Hoitajantie 3

Hyvinveintialueen sote-henkildkunta

Jatka ilmoittautumiseen

Klikkaamalla Jatka ilmoittautumiseen - linkkia paaset katsomaan koulutuksen
tarkemmat tiedot (mm. ohjelman). Halutessasi voit ottaa talteen koulutusesitteen
nayton ylalaidasta kohdasta Tulosta esite. Esite avautuu pdf-tiedostona uuteen
ikkunaan, josta voit tallentaa tiedoston tai tulostaa sen.

Nayton yla- ja alalaidasta lOytyy Kirjaudu / Rekisteroidy -painike. Klikkaa siita ja
syo6ta avautuvalle naytolle luomasi kayttajatunnukset (sahképostiosoite ja salasana).
Mikali ilmoittaudut koulutukseen ensimmaista kertaa, katso ohjeet
rekisteroitymiseen kohdasta Koulutuskalenterin kayttajaksi rekisteroityminen.

Kirjaudu / Rekisterdidy Tulosta esite

Haavanhoito-koulutus {malli)
Ajankohta
Ajankohdan selite

Paikka

Kohderyhma

Tavoite

01.08.2023 - 01.08.2023
Ko 13:00-15:00
Jyvaskyla, Sairaala Nova, Hoitajantie 3

Tietotaitopaja, Koivu-tila

Hyvinvointialueen sote-henkildkunta

Erilaisten haavatyyppien tunnistaminen
Oikean haavanhoitotuotteen valinta

Syotettyasi tunnukset, palaat koulutustietojen nakymaan. Mene naytdn alalaitaan ja
klikkaa Ilmoittaudu kurssille-painiketta. Jarjestelma varmistaa viela sinulta
haluatko varmasti ilmoittautua koulutukseen, vastaa Kylla.

Etailmoittautumisen lisatiedot

Peruminen

Viimeinen peruutuspaiva

limoittaudu kurssille

25.07.2023 23:59

(Viimeinen peruutuspaiva 25.07 2023 23:59)

Etayhteyslinkki lahetetaan etayhteydelld osallistuville viimeistaan edellisena paivana.

Keski-Suomen hyvinvointialue | www.hyvaks.fi



Aihealue

KESKI- 6
SUOMEN

HYVINVOINTI-

ALUE

Onnistuneen ilmoittautumisen jalkeen nayton ylalaitaan tulee viesti "Kiitos,
ilmoittautumisesi on vastaanotettu”, jos koulutuksessa on tilaa tai viesti "Koulutus on
tdynng, olet Varalla tilassa. Otamme Sinuun yhteyttd, jos koulutukseen vapautuu
paikka", jos koulutus on ilmoittautuessasi taynna.

Saat ilmoittautumisesta myds vahvistuksen sahképostiisi.

Koulutusten etsiminen ja ilmoittautuminen Koulutusohjelma-nakyman kautta

Halutessasi voit etsia koulutuksia ja ilmoittautua niihin myos Koulutusohjelma-
nakyman kautta. Nakymaan saat samat koulutukset kuin koulutuskalenteriinkin,
mutta voit hakea koulutuksia hieman erilaisilla hakuehdoilla ja saat tulokset listana.
Paaset katselemaan haluamasi koulutuksen tietoja ja ilmoittautumaan koulutukseen
klikkaamalla koulutuksen nimegq, ilmoittautuminen tapahtuu muuten samalla tavoin
kuin edelld on kuvattu.

Kurssin nimi Toteutusaika
v 8 -
[J Aikataululliset kurssit
[J Hae kurssit joilla aikataulu avoin

Jarjestava organisaatio (O Lajittele aiheen mukaan

Kalenterinakyma

Tyhjenna valinnat Hae kurssit

limoittautumisen peruminen

Paaset perumaan ilmoittautumisesi helpoiten kirjautumalla koulutuskalenteriin ja
menemalla omaan profiiliisi. Klikkaa koulutuskalenteri naytélta Kirjaudu /
Rekisterdidy -painiketta ja syota avautuvalle naytolle luomasi kayttajatunnukset.

Kun olet kirjautunut sisaan, sinulle nakyy oikeassa ylakulmassa erilaisia painikkeita.
Klikkaa Koti-kuvaketta.

= E A L0

Paaset omaan profiiliisi, jossa naet omat koulutuksesi. Klikkaa sen koulutuksen
nimea, johon ilmoittautumisen haluat peruuttaa.

Koulutukseni @

[] [] []

Haavanhoito-koulutus (malli) llmoittautunut 16.03.2023 10:37:36

Sinulle avautuu koulutuksen tiedot -naytté, jonka alalaidasta loydat Peruuta kurssi-
ilmoittautuminen -painikkeen. Klikkaa siita ja vahvista peruutus.

Huomaathan, etta koulutuskalenterin kautta ilmoittautuminen on mahdollista perua
paasaantoisesti viimeistaan viikkoa ennen koulutusta. Sairastapauksissa ja muissa

Keski-Suomen hyvinvointialue | www.hyvaks.fi
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yllattavissa peruutustilanteissa koulutus tulee perua ottamalla yhteyttd osaamisen
Jja kehittamisen palveluihin (koulutuspalvelut(at)hyvaks.fi) tai koulutuksen
vastuuhenkiloon.

Etailmoittautumisen lisatiedot Etayhteyslinkki lahetetaan etayhteydella osallistuville viimeistaan edellisena paivana.
Peruminen
Viimeinen peruutuspaiva 25.07.2023 23:59

Peruuta kurssi-ilmoittautuminen

Onnistuneen peruutuksen jalkeen nayton ylalaitaan tulee viesti "Kurssi-
ilmoittautuminen on peruttu”. Saat ilmoittautumisen perumisesta myos vahvistuksen
sahkopostiisi.

Oma profiili ja tietojen paivittaminen koulutuskalenterissa

Paaset katsomaan omia profiilitietojasi Koti-

painikkeen kautta. Paaset profiiliin myos el

Koulutuskalenteri nakyman Profiilini-linkista, B ﬁ 1 C"'
Jjoka on nakyvissa silloin kun olet kirjautunut

sisaan koulutuskalenteriin.

Paaset muokkaamaan omia profiilitietojasi (etu- ja sukunimet, puhelinnumero,
sahkdpostiosoite, laskutusosoite) Henkild-painikkeen kautta

Omat profiilitiedot
- Profiili-nakymassa naet omat perustietosi (nimet, puhelinnumero,
laskutusosoite)
- Naet ja voit luoda oman koulutusten hakuagentin
- Naet omat koulutustietosi eli koulutukset, joihin olet ilmoittautunut,
varasijalla, perunut ilmoittautumisesi tai osallistunut. Paaset nakyman kautta
esimerkiksi perumaan koulutusilmoittautumisesi.

Profiilitietojen muokkaaminen:
- Voit tarvittaessa muokata omia tietojasi Henkild-painikkeen kautta.
- Muuta haluamasi tiedot ja paina Tallenna. Huomioithan, etta mikali muutat
tata kautta sahkoépostiosoitteesi, ilmoittamasi uusi osoite toimii jatkossa myoés
kayttajatunnuksenasi.

Koulutusten hakuagentti

Voit halutessasi luoda hakuagentin sinua kiinnostavista koulutuksista Profiili-
naytolla, jonne paaset Koti-painikkeen kautta

Fr— . ' C* Uusien koulutusten hakuagentti séhkdpostiin @

Vapaa tekstinaku:
Paikka ~
Alhealue ~
Jarjestava organisaatio v

Poista hakuagentti Tallenna

Keski-Suomen hyvinvointialue | www.hyvaks.fi
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Voit valita millaiset koulutukset sinua kiinnostavat: haluatko tietoa tietyssa paikassa
jarjestetyista koulutuksista tai tietyn aihealueen mukaisista koulutuksista. Voit valita
alasvetovalikoiden alta haluamasi hakuehdot ja painaa Tallenna, jolloin hakuagentti
aktivoituu. Jatkossa saat ilmoittamaasi sahkdpostiosoitteeseen viestin, kun julkiseen
koulutuskalenteriimme julkaistaan hakuehtojasi vastaava koulutus. Loydat
tarkempia ohjeita sinisen i-painikkeen kautta.

Lisatietoja ja apua

Tarvittaessa lisatietoja ja apua Juuri-koulutuskalenterin kayttéon voi kysya
osaamisen ja kehittamisen palveluista koulutuspalvelut(abhyvaks fi

Keski-Suomen hyvinvointialue | www.hyvaks.fi
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